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 4  加減算設定                      
〈加減算設定〉では、介護保険の各種加減算の一元管理をします。 
利用者ごとに加算の算定漏れがないか確認します。 

 4-1  〈加減算設定〉画面 
〈加減算設定〉画面には設定画面と確認画面があります。 
 
＜設定画面＞⽇付別設定（全利用者）／利用者別設定（基準年月） 

 
 

(A) 選択している利用者情報と基準年月を表示します。 
基準年月を変更する場合は▼を押して変更します。「居宅・予防」ボタンで画面を切替えます。 

(B) 設定画面と確認画面の切替えを⾏います。設定画面、確認画面には 2 つの種類があります。 
(C) サービスを選択します。 
(D) サービスの一覧を表示しています。 
(E) 加減算の適用状況を表示しています。追加登録、変更が可能です。 
(F) 一括設定、一括解除を⾏います。 
(G) 設定件数を表示します。 

 

 

   加減算設定でできること 
加減算設定画面では利用者の要件に関わる加算・減算の設定を⾏います。（該当するかしないかの設定） 
事業所の体制に関わる加算・減算は設定できません。
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 4-2  加減算を設定する 
加減算を設定するには次の操作を⾏います。 

加減算設定の基本操作 

＜クリック操作で設定する＞ 
各種加減算の  ---  をクリックにより表示を切り替えて設定します。 
 
【例】通所介護サービス「⼊浴介助加算」を設定する 

 
 

 
 

＜右クリック操作で設定する＞ 
---  を右クリックし、加減算を選択して設定します。 
 
【例】通所介護サービス「個別機能訓練加算」を設定する 

 
 

 
 
＜一括で設定する＞ 
【例】全利用⽇に「⼊浴介助加算」を設定する 

 
 
     

  

--- 枠内をクリックします。 

--- から該当へ切り替わります。 
複数の選択肢がある場合はクリックする
たびに値が変わります。 

枠内を右クリックすると表示されるリ
ストから該当する値を選択します。 

「なし」から「加算Ⅱ」へ切り替わります。 

［一括設定］ボタンをクリックする。 
メッセージで［はい］をクリックすると、全利
用日に設定します。 
※日付別設定では全利用者に設定します。 
［一括解除］ボタンではまとめて解除します。 
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 4-3  加減算の内容を確認する 
設定後、1 ヶ月の加減算の設定内容を確認することができます。 
 
【操作手順】 
①  または  をクリックし、確認画面を表示する 
② 「基準年月」に参照する年月を指定する 
1 ヶ月の加減算の設定内容が一覧で表示されます。 

月別表示（日付毎） 画面 
日付別のサービス利用者数 
日付別の加減算合計件数 
日付別の各種加減算毎の件数 

月別表示（利用者毎） 画面 
利用者別の 1 ヶ月の利用サービス回数 
利用者別の 1 ヶ月の加減算の合計件数 
利用者別の各種加減算毎の件数 

 

 4-4  加減算の一覧表を印刷する 
加減算設定の内容を一覧で印刷します。 
【操作手順】 
①［印刷］ボタンをクリックする 
② プレビュー内容を確認し、印刷する 
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