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１     【基本オーダー（週間計画）】を設定します 1 
 

 

月間計画作成に必要な週間オーダーを設定します。 

スケジュールはファーストケアからアップロードされています。 

 
 １－１  左のメニューバーで《オーダー》を選択し、〈基本オーダー設定（週間計画）〉をクリックします。 

 

 

 １－２  〈基本オーダー設定（週間計画）〉画面が開きました。（画面説明は次ページ参照） 

「基準年月日」を入力し、[検索]ボタンをクリックします。 
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〈基本オーダー設定（週間計画）〉画面説明 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① ② ③ ④ ⑤ ⑥ 

【 各項目の説明 】 

※基準年月日 ………………… 下記表示（FC からの予定、オーダーの作成状況、展開状況）の判断となる日付となります。 

 初期表示は本日日付となり、変更する場合はカレンダーマークをクリックし日付を設定します。 

 基準日を含む当月を表示 … OFF（基準年月日の状況を表示します。）/ ON（基準年月日の月の状況を全表示します。） 

① 週間予定 …………………… ファーストケアからの週間予定の有無を一覧で表示します。 

（ FC の週間予定あり「○」 /  FC の週間予定なし「✕」 ） 

② 月間予定 …………………… ファーストケアからの月間予定の有無を一覧で表示します。 

（ FC の月間予定あり「○」 /  FC の月間予定なし「✕」 ） 

③ 週間オーダー作成状況 …… アサイン Pro での「週間オーダー」作成状況を一覧で表示します。 

（ アサイン Pro で１件でもオーダーを作成していれば「作成済み」/作成していなければ「未作成」 ） 

④ 月間計画への展開 ………… アサイン Pro での週間計画から月間計画への「月間展開」状況を一覧で表示します。 

（ [月間へ展開]を行っていれば「展開済み」/行っていなければ「未展開」 ） 

※注意※ 一度「月間展開」をすると「展開済み」表示になります。 

その月の「月間展開」がされているかどうかは、「月間計画」一覧画面で確認します。 

⑤ 週間オーダー適用開始日 … アサイン Pro で作成した「週間オーダー」の「適用開始日」を表示します。 

⑥ 週間オーダー適用終了日 … アサイン Pro で作成した「週間オーダー」の「適用終了日」を表示します。 

※ 週間計画は、ファーストケアのスケジュールが変わらない限り基本スケジュールとなるので、適

用終了日は空欄で「期限無期限」となります。 

【 各ボタンの説明 】 

⑦ [検索] ……………………… 設定した検索条件「基準年月日」「利用者」の内容で検索し、下記に表示します。 

⑧ [初期表示] ………………… 検索で絞り込み表示した内容を、初期表示「基準年月日：本日日付」「利用者：全員」に戻します。 

⑨ [新規] ……………………… 選択した利用者で〈基本オーダー設定（週間計画）編集（新規）〉画面を開きます。 

新しく週間計画を作成できます。 

⑩ [月間への切替] …………… 〈基本オーダー設定（月間計画）一覧検索〉画面が開きます。 

⑪ [月間への展開] …………… 〈基本オーダー設定 月間展開（利用者指定）〉画面が開きます。 

利用者を指定して、週間計画から月間計画へ展開ができます。 

⑦ ⑧ ⑨ 

⑩ ⑪ 
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 １－３  ファーストケアからのスケジュールが有る場合、設定を行う利用者の行を選択、ダブルクリック 

します。 

 

 

 １－４  〈基本オーダー設定（週間計画）編集（新規）〉画面が開きました。 

ファーストケアからスケジュールがある場合は色枠が表示されます。マウスオーバーするとツー

ルチップにてスケジュールの「開始時間－終了時間／サービス名称」を表示します。

 

 

 １－５  サービスボタンをドラッグ＆ドロップ、またはダブルクリックします。 
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 １－６  〈基本オーダー設定（週間計画）編集〉画面が開きました。 

① アサイン Pro 用のオーダーをファーストケアからのスケジュールと同じ時間で登録します。 

「開始時間・終了時間」をファーストケアからのスケジュールと同じ時間に設定します。 

② 「対象曜日選択」からオーダーを設定する曜日を設定します。 

③ [オーダー追加]ボタンをクリックします。 

 
 

 １－７  オーダー選択画面が開きました。 

オーダーグループをプルダウンから選択し、絞り込みをすることができます。 

オーダーグループ対象行のチェックボックスをオンにします。※ 複数選択可 

チェック後、[確定]ボタンをクリックします。 

 

 

 

① 

② 

③ 
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 １－８   １－７  で指定したオーダーが表示されます。 

オーダーごとに詳細指示を登録する場合は、[詳細指示]ボタンをクリックします。 

 

 

 １－９  〈詳細指示 編集ダイアログ〉画面が開きました。 

指示を入力し、[保存]ボタンをクリックします。 

 

 １－１０  〈基本オーダー設定（週間計画）編集〉画面に戻ります。 

[保存]ボタンをクリックし、保存します。 
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 １－１１  〈基本オーダー設定（週間計画）編集（新規）〉画面が開きました。 

オーダーをマウスオーバーするとツールチップが表示されます。 

※ ファーストケアからのスケジュールが無い場合でも、 １－６ と同様の手順でオーダー登録が

可能です。 

 

 

 １－１２  〈基本オーダー設定（週間計画）一覧検索〉画面が開きました。 

週間オーダー作成状況が「作成済み」になりました。 

 

 

  


